Zakladni skola praktickd a Zékladni Skola specidlni Mélnik, ptispévkové organizace

ORGANIZACNI RAD SKOLY

Cast2.: SKOLNI RAD

C.j. 2/2014

Vypracoval: MgA. Mgr. Katetina Lalouskova
Schvalil: MgA. Mgr. Katefina Lalouskova
Pedagogicka rada projednala dne: 22.10.2014

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 23.10.2014

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 23.10.2014

A. Obecna ustanoveni

Na zakladeé ustanoveni § 30, odst.1) zakona ¢.561/2004 Sb. o predskolnim, zdakladnim, stiednim,
vy$sim odborném a jinem vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organe

Skoly tuto smeérnici, kterd je soucdsti organizacniho radu Skoly.

B. Prava zaku:

Zaci maji pravo:

1.
2.

3.

= e
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Zaci maji veSkera prava vychazejici z mluvy o pravech ditéte a z Ustavy CR.

Na vzdélavani bez jakékoliv diskriminace dle zasad vzajemné ucty, respektu, nazorové
snasenlivosti, solidarity a ddstojnosti.

Na zohlednovani svych vzd€lavacich potieb. Obsah, formy, metody odpovidaji jeho vzdélavacim
moznostem.

Pravo svobodné vyjadrit sviij nazor k otdzkam, které se ho tykaji a tento nazor je tfeba brat
v tvahu. Sviij nazor musi ale vyjadfovat primétenou formou, kterd odpovida zdsadam sluSnosti.
Na objektivni hodnoceni vysledkii vzdélavani a na prubé€zné informace o pribéhu vysledcich
svého vzdélavani.

Na odpocinek a volny cas.

Na ochranu pied fyzickym a psychickym nasilim a vSemi formami sexualniho zneuzivani.

Na ochranu pted kontaktem s legalnimi i ilegalnimi drogami.

VSsichni zéci Skoly jsou cilovou skupinou MPP skoly ochrany pted socialné patologickymi jevy.

. Na informace a poradenskou pomoc skoly v zalezitostech tykajicich se vzdé¢lani.
. Zaci maji pravo na ochranu svych osobnich dat, §kola postupuje v souladu se zakonem 101/2000

Sb. a skolskym zakonem 561/2004 Sb.

C. Povinnosti a chovani zaku

Zici jsou povinni:

1.
2.

Radné se vzdélavat, pravidelnd dochazet do §koly vhodné a &isté obledeni.
Ucastnit se vyuky podle rozvrhu, nosit do Skoly ucebnice a Skolni potieby dle rozvrhu a pokynt
ucitele.
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Nosit denné zakovskou knizku, jednou v tydnu piedlozit rodi¢lim k podpisu a kontrole.

. Nastup do skoly je alesponi 10 minut pfed zahajenim vyuky.
. Pripravovat se na vyucovani, zaci jsou zodpovédni za sviij prospéch a chovani.
. Dochazka do zajmovych krouzki je po piihlaseni povinna.

Ve skole i mimo ni dodrzovat pravidla slusného chovani — zdravi ucitele i ostatni zaméstnance
Skoly a jiné dospélé osoby ,,Dobry den®. V jideln¢ dodrzuji pravidla slu§ného stolovani.

8. Pokud zék zjisti ztratu osobni véci je povinen tuto skute¢nost okamzit€ nahlasit vyucujicimu.

9.

10.

11.

Dodrzovat ve Skole, na akcich organizovanych skolou, ve Skolni jideln€ pravidla hygieny.

Zéci jsou povinni dodrzovat pravidla BOZP a PO, se kterymi byli sezndmeni tiidnim uéitelem.
Zéci jsou povinni dodrzovat $kolni tad a fady odbornych udeben a pokyny zaméstnancti §koly
v souladu s BOZP.

Vsechny skolni i mimoskolni urazy zaci hlasi tfidnimu uciteli, ktery je zapise do evidence urazu.

Zakum je zakazano:

L.

(98]

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Nosit do skoly cenné piedméty, Sperky a vEétsi obnosy penéz, véci které nesouvisi s vyukou. Za
tyto véci skola neptebira zddnou zodpovédnost.

NaruSovat nevhodnym zptisobem vyucovani a zajmové aktivity (vyktikovani, vulgarity).

Projevy sikany, rasismu a xenofobie se povazuji za zvlast’ zavazné porusSeni Skolniho radu.
Potizovat jakékoliv digitalni ( audiovizualni) zaznamy béhem celé doby vyucovani
prosttednictvim mobilniho telefonu, tabletu apod..

Jakékoliv hrubé jednani vici vSem pedagogickym i nepedagogickym zaméstnanctim $koly.
Noseni, drzeni, distribuce a zneuzivani navykovych latek, stejn¢ jako piti alkoholickych,
energetickych napoji a koufeni je zakiim v aredlu skoly a v blizkosti skoly zakazano.

Uzivani drog, piti alkoholu a koufeni je pro zaky =zakladni Skoly nepfipustné nejen
ve Skole a v arealu Skoly, ale také na vSech akcich potfadanych $kolou. VSem osobam je
ve vsech prostorach Skoly zakazano nosit, uzivat, distribuovat, nabizet, zprostfedkovavat,
opatiovat navykové latky a ve $kole a na $kolnich akcich s nimi manipulovat. Zak také nesmi
piijit do skoly pod vlivem navykové latky. To neplati pro ptfipady, kdy osoba uziva navykové
latky v ramci 1é¢ebného procesu, ktery ji byl stanoven zdravotnickym zafizenim.

Pozivani omamnych a psychotropnich latek (déle jen ,,OPL*) osobami mlad3imi 18 let je v Ceské
republice povazovano za nebezpecné chovani. Kazdy, kdo se ho dopousti, ma narok na pomoc
organt socidlné-pravni ochrany déti.

V piipadé, kdy se skola o takovém chovani dozvi, bude tuto skutecnost hlasit zdkonnému zastupci
zaka.

Skola je povinna oznamit organu socialné-pravni ochrany déti obecniho ufadu obce s rozsifenou
pusobnosti skutecnosti, které nasvédcuji tomu, Ze zak poziva navykové latky.

Distribuce dle § 187 trestniho zdkona a $ifeni OPL dle § 188 trestniho zikona je v CR zakazana a
takové jednani je trestnym Cinem nebo  provinénim. Skola je povinna
v takovém piipad¢ takovy trestny ¢in prekazit a u€ini tak v kazdém piipad€ v€asnym oznamenim
véci policejnimu orgéanu.

V piipadé vyskytu latky, u niz je podezfeni, Ze se jednd o omamnou a psychotropni latku
v prostorach skoly, nebo v pfipadé prechovavani takové latky zakem, bude Skola postupovat
stejné jako pti distribuci.

Manipulovat s regulacnimi ventily topeni, hasicimi pfistroji, hydranty, elektrickymi spotfebici a
vypinaci elektrického vedeni bez dozoru a svoleni ucitele.

Nosit do Skoly paralytické spreje, zbrané veetné jejich maket, jiné nebezpeéné predméty, latky,
materialy a zvitata, ktera by mohla ohrozit zdravi a spoluzaki.

Poruseni ustanoveni bodti 3 — 14 Casti tohoto odstavce je povazovano za zvlast' zavazné poruseni
Skolniho tadu.



D. Podminky zajisténi BOZP Zaki

L.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Zaci jsou povinni chranit své zdravi i zdravi svych spoluzakii, pracovnikil $koly a pfedchazet
urazim.

Zaktm neni dovoleno se v dobé mimo vyudovani zdrzovat v prostorach 8koly, pokud nad nimi
neni vykonavan dohled pedagogickym pracovnikem Skoly.

Skola zajistuje pouceni zakti o BOZP a PO pii vzdélavani a s nim souvisejicich ¢innostech. O
provedeném pouceni udéla ucitel zaznam v tiidni knize.

Z4ci jsou povinni dodrzovat $kolni ¥ad, fady odbornych uéeben, piedpisy a pokyny pracovniki
Skoly k ochran¢ zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni.

Zaci se v arealu §koly pfezouvaji do zdravotné vhodnych a bezpeénych pieziivek.

Pti Tv Zaci nesmi nosit piercing a jiné zdravi ohrozujici ozdoby a dopliky (velké nausnice) a
prevlékaji se do cvicebniho uboru a vhodné sportovni obuvi.

Pti vSech presunech po aredlu skoly a do skolni jidelny (vydejny) se Zaci pohybuji stanovenym
zpusobem a dbaji pokyni pedagogickych pracovniki.

Vstupovat do télocviény a odbornych uceben sméji zaci pouze v pritomnosti pedagogického
pracovnika. Plati to i v pfipad¢€ zajmovych utvart.

Ve tfide, télocvicné, na Skolnim hfisti a v odbornych pracovnach se zaci fidi fadem ptislusnych
uceben a ostatnich prostor.

Kazdé poranéni ¢i traz, ke kterému dojde ve Skole nebo na Skolou poradanych akcich, hlasi
uciteli.

Zaci nesmi prichdzet do §koly a na akce pofadané Skolou pod vlivem alkoholu a jinych
navykovych latek. PoruSeni tohoto ustanoveni se povazuje za zvlast’ zdvazné poruseni Skolniho
radu.

Kazdou planovanou akci a vzdélavani mimo aredl Skoly piredem projedna oragnizujici pedagog
s vedenim skoly, zejména s ohledem na zajisténi BOZP. Vedeni musi kazdou akci schvalit.

Pfi i¢asti na Skolnich akcich mimo budovu $koly jsou Zaci pouceni o BOZP, dodrzuji BESIP, tidi
se pokyny doprovodu, které vychazeji zustanoveni Skolniho ftadu, podfizuji se fadu
navstévovanych zafizeni a dbaji vSech pokynti pracovnikti tohoto zafizeni.

Pti akcich konanych mimo misto, kde Skola uskute¢iiuje vzdélavani, zajisti organizujici pedagog
dohled a BOZP 15 minut pted shromazdénim zaku.

Po skonceni akce konci zajistovani dohledu a BOZP zakii na pfedem uréeném misté a v predem
uréeném cCase. Misto a Cas shromazdéni zakt a skonéeni akce oznami organizujici pedagog
nejméné dva dny pfedem zdkonnym zastupciim pisemnou formou.

Pro spolecné zajezdy ttid, lyzaiské kurzy, Skoly v pfirodé plati zvlastni bezpecnostni piedpisy, se
kterymi jsou zaci pfedem seznameni.

Pii ucasti zakii Skoly v nejriiznéjsich soutézich a dalsich akcich zajistuje dohled a BOZP po dobu
dopravy na soutéze a ze soutéZi povéfeny doprovod, pokud se zdkonnym zastupcem zika
nedohodne jinak. To samé plati i pro prib&h soutézi a akci.

Pfi akcich konanych mimo areal Skoly, nesmi na jednu osobu zajiStujici bezpeCnost
a ochranu zdravi zaki piipadnout vice nez 14 zakt (6 zakd v ZS spec.). Vyjimku z tohoto poctu
muZe stanovit s ohledem na naro¢nost zajisténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi zaki

teditel skoly. Skola pro planovani takovychto akci stanovi tato pravidla — kazdou planovanou akci
mimo budovu skoly pfedem projedné organizujici pedagog s vedenim Skoly zejména s ohledem

na zajisténi BOZP. Akce se povazuje za schvalenou uvedenim v mési¢nim planu prace skoly, kde
zaroven s Casovym rozpisem uvede feditel Skoly jména doprovazejicich osob.

E. Dochazka do Skoly

L.

2.

Nepftitomnost zadka omlouvaji zakonni zastupci zéka ze zdravotnich a jinych vaznych divodi do
3 kalendainich dni od zacatku neptitomnosti — lze omluvit i telefonicky.
Ihned po navratu do $koly piedklada zak pisemnou omluvu uditeli.



6.

Uvolnovani zakti na zadost zdkonnych zastupct zdka — do 2 dnti pldnované nepfitomnosti zaka
uvolnuje tfidni ucitel, na vice dni feditel skoly.

Neomluvené absence zaku fesi vychovny poradce Skoly v souladu s Metodickym pokynem
MSMT k jednotnému postupu pfi uvolitovani a omlouvani zakli z vyuéovani, prevenci a postihu
zaskolactvi; €. j. 10 194/2002-14.

V zajmu ditdte ma $kola oznamovaci povinnost na organy socialni péée a Policie CR.

F. Zachazeni se Skolnim majetkem, u¢ebnicemi a Skolnimi potiebami

G.

L.

7.

\%
1.
2.
3.

10.

11.

12.

13.

74k je povinen udrzovat majetek $koly v pofadku, nepodkozovat jej a chranit viechny véci, které
tvofi zafizeni tfidy a Skoly a také ty, které mu byly svéfeny v souvislosti s vyukou (v¢. ucebnic,
ucebnich pomticek).

Kazdé poskozeni a zavadu v uc¢ebné hlasi uciteli.

Za skodu na majetku, kterou zak zptisobi svévoln€é a nebo z nedbalosti, bude vyzadovana
odpovidajici nahrada.

Pti zavaznéjsi Skod€ ¢i nemoznosti vytesit jeji nahradu s rodic¢i zéka je vznik Skody nahlasen
Policii CR a organtim socialni péce.

Pti ztrate knih zakoupi zdkonny zastupce zdka nové, pfi poSkozeni knih uhradi castku
predepsanou Skolou.

Ztraty osobnich véci hlasi zak neprodlené tfidnimu uciteli. V ramci prevence kradezi a ztrat
osobnich véci zakl je zakdzano nosit do skoly cenné predmeéty, je doporuceno zaklim zajistit si
vlastnim zamkem skfinku v Satné Skoly, mobil podobné véci neodkladat (mit je stale u sebe) —
7ak mize dat mobilni telefon do uschovy (uéitel, ZRS).

Nalezené véci zaci odevzdavaji vyucujicimu.

nitini rezim Skoly

Skola je pro zéky oteviena v 7.40.

Dohled nad zaky je zajistén po celou dobu pobytu zakt v budové skoly.

Do skoly i ze Skoly chodi zéci pouze urCenym vstupem — tzn. pouze pies prijezd v ul. Knézny
Emmy. Stejné pravidlo plati i pro vstup a odchod skupiny zakt s uditelem. Zaci prochazeji do
budovy pfes Satny.

Po prichodu do skoly i pfi odchodu se Zaci prezouvaji do vhodnych pieziivek a odkladaji si své
obleceni v Satné (véetné Cepic). V Satnach jsou jen po nezbytné nutnou dobu. Nad zaky v Satnach
je zajistén dozor. Pii odchodu ze Skoly si Zaci odnaseji Skolni taSky domt. Neni dovoleno je
ponechavat v Satné.

Vyucovani probiha podle schvaleného rozvrhu schvaleného feditelem skoly.

V odiivodnénych piipadech lze vyuCovaci hodiny délit a spojovat — za predpokladu zajisténi
BOZP a hygienickych piedpisi. Odlisna doba ukonceni vyucovani je oznamena rodi¢tim

Béhem prestavek se zaci nevzdaluji ze tfid. Nad zaky béhem ptestavek zajistén dozor. Tiidy se
nechavaji oteviené, vétra se hornimi ventilacnimi okny.

O prestavkach i béhem vyucovani je zakdzadno opoustét budovu bez souhlasu ucitele.

Po ukonceni vyucovani zaci uklidi u¢ebnu a neopoustéji Skolni budovu bez souhlasu vyucujiciho
a za doprovodu ucitele odchazeji do Saten.

Odchod zaka z vyucovani pred jeho ukoncenim je mozny pouze na zakladé pisemné zadosti
rodich na formulafi skoly.

Pokud se zaci v ptestavce mezi dopolednim a odpolednim vyu€ovanim zdrzuji mimo areél skoly
nezodpovidd za jejich bezpetnost. Skolu mohou vtuto prestavku opoustét pouze Zaci
s pisemnym souhlasem rodica.

V obdobi skolniho vyucovani (zafi — cerven) vyhlasit pro zaky max. 5 dni feditelského volna a to
ze zavaznych prevazné organiza¢nich a technickych.

Skolni druzina



Dochazka zapsanych zakl je povinna, nepfitomnost musi byt rodi¢i omluvena.
Zaci piichazeji do SD po ukonéeni vyudovani.
Zaci odchazeji ze 8kolni druziny pouze svédomim a podle pokynii vychovatelky
a podle ¢asového harmonogramu uréeného rodici.

14. Skolni jidelna - vydejna
Zéci se pii stolovani chovaji kulturné a tak, aby nerusili ostatni. Dbaji pokyni dohliZejiciho
ucitele a vychovatelky.

H. Ustanoveni o povinnostech pracovniki $koly

1. Ucitel se fidi ustanovenim pracovniho tadu pro ucitele. Ucitel b€hem vyucovani miize opustit
ttidu jen v nejkrajnéjSim ptipadé (napf. ze zdravotnich divodd) a toto ihned oznami vedeni
Skoly. Pritomnost ucitelti na pracovisti (ve skole) je dana rozvrhem vyucovani, rozvrhem T¢lesné
tresty zakil jsou zakazany, plné jsou respektovana pravidla Umluvy o pravech ditéte.

2.V prostorach skoly a v jeho aredlu je zdkaz koufeni, pozivani alkoholu a dalSich navykovych
latek.

3. Po pfichodu a pfed odchodem ze Skoly se seznami stukoly — viz nasténna tabule
ve sborovné.

4. Vsechny tfidni knihy a tfidni vykazy se ukladaji ve sborovné. Vyucujici prvni hodiny piinasi TK
do tfidy, vyucujici posledni hodiny ji ukldda ve sborovné. TU také zajisti zapsani hodin, ve
kterych vyucuje jiny pedagog. K vypliiovani TK a TV se pouziva modra nebo ¢erna barva, zapis
se negumuje ani nevyskrtava. Absence zakt ucitelé pecliveé sleduji, zapisuji fadné kazdy den pfi
tfidni ucitel pficinu nepfitomnosti.

5. Behem vyucovani neni povoleno posilat Zaky mimo budovu.

6. Vyucujici odpovida za potradek ve tfidé. Po skonceni vyucovaci hodiny opousti ucitel téidu v
naprostém v poradku. Zaky odvede do prostoru Saten a na ob&d. Vyuéujici 1. stupnd piedaji
zaky vychovatelce SD, ostatni odvadéji do $aten a na obéd.

7. Dohlizejici ucitelé jsou povinni nastupovat na dohled nad zaky vcas a po celou stanovenou dobu
(pted vyucovanim 7,40 — 8,00 hod., v priib&hu vyu¢ovani pak celé piestavky). Skolni budova je
voln¢ ptistupna zvenci pouze v dobé, kdy je dohlizejicimi zaméstnanci $koly zajisténa kontrola
prichazejicich osob: 7,40 — 8,00 skolnik a ranni dozor; pfi odchodu zaki domt z budovy ven
pedagogové posledni vyucovaci hodiny v dané tfidé. Kazdy z pracovnikti Skoly, ktery otevira
budovu cizim pfichozim, je povinen zjistit divod jejich navstévy a zajistit, aby se nepohybovali
nekontrolovan€ po budove. Béhem provozu skoly jsou zevnitt volné oteviratelné dvere hlavniho
vchodu i tnikovych vychodt.

Pfed odchodem zbudovy domii a na poledni piestavku zajisti vyucujici, aby vSichni zaci
z prislusné tridy opustily budovu a zavie dvete (vchod zulice Knézny Emmy - budova
Seifertova).

Na odpoledni vyucovani si vyzvedne pfisluSny vyucujici zdky 5 minut pied zacatkem
vyuCovani. V pritb¢hu poledni pauzy se déti ve Skole nepohybuji (budova Seifertova), je
vyzadovan souhlas rodict.

8.  V pripade¢, Ze dohlizejici ucitel nemtize z jakékoli pti¢iny vykonavat dohled, je povinen zajistit
si za sebe nahradu. Za fadny vykon dozoru pii zajisténi bezpecnosti zakl se povazuje fyzicka
pfitomnost vyucujiciho a postupné prochazeni uceben a prilehlych volné pfistupnych mist.
Béhem dozoru nesmi vyucujici vykonavat zadné jiné ¢innosti (oprava sesitd apod.).

9. Navstévy zakonnych zastupct zaka pfijima ucitel v pfedem dohodnutém terminu, nejedna s nimi
béhem vyucovani. V naléhavych ptipadech po skonceni vyuky ptislusného pedagoga. Pti feseni
vaznych problému si pfizve k jednani vychovného poradce nebo vedeni Skoly.

10. Ucitel uziva veskeré technické vybaveni pouze urCenym zplsobem, odpovida
za poskozeni a nesmi povéfit manipulaci zaky.

11. VSechny trazy se eviduji v knize urazi, ktera je uloZena v feditelné.



12. Uéast na jednani pedagogické rady, pracovnich poradach a $kolenich BOZP a PO je povinna.

Pokud se nékdo nemuze zOlastnit téchto porad, je povinen se omluvit
a zajistit si veSkeré informace a pokyny, které jsou urcené feditelem Skoly. Nemtize-li se pro
nemoc (€i jiny zavazny divod) dostavit do Skoly, ohlasi tuto okolnost vcas (tj. pied zahajenim
vyucovani) vedeni §koly. Zmény rozvrhu nebo vymény hodin oznami a projedna se zastupcem.
Zménu schvaluje feditel skoly.

I. Zakonni zastupci Zaka

Prava zakonnych zastupcu Zaka:

1.

2.

A

Na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani a chovani svych déti a to prostfednictvim
tiidnich schlizek a domluvenych konzultaci.

Vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim, tykajicich se podstatnych zalezitosti vzdélavani svych
deti.

Mohou vznaset ptipominky a podnéty k praci Skoly u vyucujicich nebo u feditele Skoly.
Poradenskou pomoc skoly.

Informace o $kole podle zakona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k informacim.

Volit a byt voleni do $kolské rady.

Povinnosti zakonnych zastupci Zaka:

1.
2.
3.

7.

8.

Zajistit, aby dité fadné dochézelo do skoly.

Zajistit pozadované vybaveni a pomiicky na vyuku.

Na vyzvani feditele, vychovného poradce ¢i tiidniho ucitele se zacastnit projednani zavaznych
otazek tykajicich se vzdélavani a vychovy ditéte.

Oznamovat Skole udaje a jejich zmény, které jsou nutné pro prabéh vzdélavani, bezpecnost
ditéte a vedeni Skolni matriky.

Informovat skolu o zdravotnim stavu a jeho zménach, zdravotnich obtizich zaka, pokud maji
vliv na vychovné vzdélavaci proces.

Posilat déti do Skoly v dobrém zdravotnim stavu, bez znamek nemoci (teplota, silna ryma,
kasel, infek¢ni onemocnéni, vyrazka, vsi, hnidy atd.).

Pfi nahlém zhorSeni zdravotniho stavu ditéte béhem vyucovani zajistit jeho vyzvednuti ze
skoly.

Pfi jednani se zastupci skoly dodrzovat pravidla slusného chovani.

J. Vzajemné vztahy ziki, zakonnych zastupci a pracovniki Skoly

Vzijemné vztahy uvedenych stran se fidi ustanovenim Skolniho fadu a jsou vedeny snahou o
pozitivni vysledky vSech jednani a feSeni vychovnych i vyukovych problémd.

Ze strany zaku je oCekavan projev bez hrubych a vulgarnich vyrazi a snaha o zlepSeni situace.
Ze strany rodic¢l je potiebna spoluprace a podpora stanoviska skoly.

Ze strany pracovnikii Skoly se vyZzaduje vstficnost, profesionalita, dostatecné a vcasné
informovani zakonnych zastupci a snaha pomoci jak zakim, tak rodi¢tim.

Od vsech stran je nutna oteviena vzajemna komunikace a spoluprace pro dosazeni vychovnych
cilt a feSeni piipadnych problémd.

K. Pravidla pro hodnoceni vysledki vzdélavani zaka
Tato pravidla jsou pro svoji rozsdhlost uvedena v dil¢i, samostatné casti Skolniho tadu —
v klasifika¢nim fadu.

V M¢lniku dne 22. 10. 2014 MgA. Mgr. Katefina Lalouskova

teditelka Skoly



